ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE MALHADOR

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA (DFD)

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto.): Secretaria Municipal de

Administracao

Responsavel pela Demanda: LUANNA
COSTA DOS SANTOS Matricula:

E-mail: Telefone:

Objeto:

( ) Servico Nao Continuado

( ) Servico continuado SEM dedicagao exclusiva de mao de obra
( ) Servigo continuado COM dedicagao exclusiva de mao de obra
( ) Material de consumo

( ) Material permanente/equipamento

( ) Locagdo de bens méveis e imoveis

Forma de Contratagao sugerida:

( ) Modalidades da Lei 14.133/2021
( ) Pregao

( x ) Dispensallnexigibilidade

( ) Adesdo a ARP de outro 6rgéao

Prioridade da Contratacao:
( ) Baixa

(x) Média

( )Alta

Justificativa:

A presente contratagéo justifica-se pela necessidade de modernizagao, organizagao
e preservacdo do acervo documental pertencente as diversas unidades
administrativas do Municipio de Malhador/SE, o qual € composto, em sua maioria,
por documentos fisicos acumulados ao longo dos anos, sujeitos a deterioragao
natural decorrente da agcdo do tempo, manuseio continuo e fatores ambientais, como
umidade, calor e poeira.

A digitalizagéo dos documentos, compreendendo as etapas de preparagio, captura,
indexacéo e aplicagao de tecnologia OCR (Reconhecimento Optico de Caracteres),
permitira a convers&o do acervo fisico em formato digital pesquisavel, assegurando
maior eficiéncia no acesso as informacdes, agilidade na localizagédo de dados,
redugdo de riscos de extravio e fortalecimento da transparéncia e do controle
administrativo.
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Ressalta-se que a contratagéo de empresa especializada & imprescindivel, tendo em
vista a necessidade de utilizacdo de equipamentos adequados, softwares
especificos, mdo de obra qualificada e procedimentos técnicos padronizados,
capazes de garantir a fidelidade das imagens digitalizadas, a integridade dos
documentos originais e a correta indexagao das informagdes, atendendo as boas
praticas arquivisticas e a legislacao vigente.

Além disso, os servicos de encadernacdo, em modalidades como capa dura, espiral,
lombo e outras, mostram-se essenciais para a adequada organizagao, conservagao
e manuseio de documentos que, por sua natureza, exigem preservagao fisica,
assegurando maior durabilidade, protecéo e padronizagéo do acervo documental
fisico remanescente.

A conversao do acervo documental para meio digital contribui ainda para a
otimizagao de espacos fisicos, reducéo de custos com armazenamento, melhoria da
gestdo documental e fortalecimento da governanga publica, alinhando-se aos
principios da eficiéncia, economicidade, publicidade e seguranga da informacéo,
conforme preconiza a Lei n°® 14.133/2021.

Dessa forma, a contratacao de empresa especializada para a execugao dos servigos
de digitalizacdo, com aplicacdao de OCR, indexag¢ao e encaderna¢ao documental,
revela-se necessaria, vantajosa e de interesse publico, garantindo a preservacéao da
memoria institucional, a continuidade administrativa e o acesso rapido e seguro as
informacdes, atendendo as necessidades operacionais do Municipio de
Malhador/SE.

2. Quantidade de material/servigo da solugéo a ser contratada

Descrigéo Und Quant. Preco Unit. Preco Total
Prestacao de | Hora 2.400 R$ R$
Servicos de

Digitalizacao

documental e

encadernagao de

documentos/livros

3. Previsdo de data em que deve ser assinado o instrumento contratual

Preferencialmente até o dia 15 de janeiro de 2026.

4. Créditos Or¢camentarios
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|4.1. Plano Orgamentario: Prestacéo de Servigos/Fornecimento

5. Indicacdo do(s) integrante(s) da equipe de planejamento

Integrante da equipe de Apoio:
Fiscal de Contrato: Uderlan José de
Lima Barbosa Junior -José Edivaldo de Jesus

Gestor do Contrato: Luanna Costa
dos Santos

Submeto Documento de Formalizagdo da Demanda para avaliagao.

e Gita L NS
ANA COSTA DOS SANTOS
Secretaria Municipal de Administracao
CONTRATANTE

De acordo. Encaminhe-se a autoridade competente, para ciéncia, com sugestédo de
encaminhamento a comisséo de contratacéo, para prosseguimento.

Segunda-feira, 15 de dezembro de 2025.



