ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA DE MALHADOR

ANEXO |

PREFEITURA DE MALHADOR/SE
TERMO DE REFERENCIA
Base legal: Art. 75, Il Lei 14.133.

1.  OBJETO DA CONTRATAGAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Contratagdo de Empresa
Especializada em Servicos de Cobertura fotografica e Produgido de Material
Publicitario para realizagido de cobertura do Evento Festa de Margo 2025, no Municipio
de Mathador/SE, conforme especificagdes técnicas constantes deste documento.

~ QTD | VALORUNT | VALOR
ITEM ESPECIFICACOES TOTAL

PRESTACAO DE SERVICOS
1 |FOTOGRAFICOS E MIDIA DIGITAL.

01

2.FUNDAMENTAGAO, DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO E DA
ENTREGA:

2.1. AFestade Margco 2025 é um dos eventos mais tradicionais e aguardados do municipio
de Malhador, reunindo grande publico e movimentando a cultura, o turismo € a economia

local.

Com o intuito de garantir uma divulgagéo eficiente e em tempo real, faz-se necessaria a
contratacéo de uma equipe especializada em midia e fotografia, que atuara na cobertura do
evento para as redes sociais da Prefeitura.

Com um trabalho profissional e dindmico, a equipe produzira conteldos de alta qualidade,
incluindo fotos e videos, aumentando o engajamento do publico e ampliando a visibilidade
da festa. Além disso, a cobertura garantira um registro oficial do evento, contribuindo para a
valorizacao e promogao em futuras edigGes.

Malhador/SE
Pagina 16 de 104




PREFEITURA DE MALHADOR

Dessa Forma, a contratagdo dessa equipe sera fundamental para fortalecer a identidade
cultural do municipio.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2025,
conforme consta das informagées basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. Essa contratacéo tem como solugdo a Contratacao de Empresa Especializada em
Servigos de Cobertura fotografica e Produgdo de Material Publicitario para realizacao
de cobertura do Evento Festa de Margo 2025, no Municipio de Malhador/SE. Neste
documento constam todos os elementos necessarios para a completa execugdo dos
servigos.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacao

4.1. Nao sera permitida a subcontratagao parcial e nem total do objeto contratado.

Garantia da contratacao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes de que o objeto e de simples execugao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de execugdo

5.1. A execucgdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Os Profissionais deverdo estar presentes, em local orientado pela Secretaria
Municipal de Comunicacgéo no dia 30/03/2025, para prestar os servigos.

6. DA VIGENCIA E PRORROGAGAO DO CONTRATO

6.1. A vigéncia do Contrato sera de 90 (noventa) dias, contados a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado ser prorrogado nos termos da lei 14.133/2021.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
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avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspens&do do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3.  As comunicacoes entre a entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

7.4. A entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizagdo

7.5. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is} do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Gestor do Contrato

7.6. O gestor do contrato coordenara a atualizagéo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da
necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).

7.7. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

7.8. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢bes de habilitagéo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, ll).

7.9. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagao realizada pelo
fiscal quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencao ao
seu desempenho na execugéo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.10. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagao para fins de aplica¢ao de sangdes, a ser conduzido pela
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comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

8.  CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

8.1. A avaliacio da execucdo do objeto utilizara a afericdo da qualidade da prestacdo dos
Servicos.

8.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.1.1.1. néao produzir os resultados acordados,

8.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

8.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do

servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 2a demandada.

Do recebimento

8.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas,
pelo fiscal mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133 de 2021 e Arts. 22, X e 23,
X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

813 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

84  Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

8.5 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao nao
atestar a medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

8.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

8.7. Os servicos seréo recebidos definitivamente no prazo de 48 (quarenta e oito) horas,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade
competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
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aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

8.7.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo fiscal técnico, quando
houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de
2022).

8.7.2. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando @ CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

8 7.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

8.7.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

8.7.5. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e

gestao.

88 No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela
incontroversa da execugio do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

8.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de

cobranca.

810. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugao do contrato.

Liguidacao

8 11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
dez dias Uteis para fins de liquidagéo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual pericdo,
nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.12. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
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