ESTADO DE SERGIPE
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE MALHADOR

TERMO DE REFERENCIA
Base legal: Art. 75, II Lei 14.133.

1. OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. O objeto deste Termo de Referéncia ¢ a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagéo,
por dispensa de licitagdo, de Contratacdo de Empresa para a Aquisi¢io com Fornecimento
Parcelado de Gas GLP em botijao de 13kg para atender as necessidades do Fundo
Municipal de Satide de Malhador/SE, com critério de julgamento menor preco por item, conforme
condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste documento.
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1. FUNDAMENTACAO, DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO E DA
ENTREGA:

A Secretaria Municipal de Satide vem justificar a grande necessidade de contratagio de empresa
na Aquisi¢do com Fornecimento Parcelado de Gas GLP, em botijdo de 13kg, para atender as
demandas do Fundo Municipal de Satde de Malhador/SE, com o intuito de manutengdo dos
trabalhos realizados com a utiliza¢do desse importante insumo.

O referido item € usado diariamente para preparo de cafés, lanches, entre outros para garantir uma
minima condig¢do de trabalho aos servidores bem como usudrios visitantes.

Tendo como base o Principio da Continuidade dos Servigos Publicos, segundo o qual a
administragdo publica executa suas atribui¢des essenciais ou necessarias aos administrados.
entende-se que a recarga dos botijoes é de suma importancia para o andamento dos trabalhos
realizados pelas diversas unidades administrativas.

1.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contrata¢des Anual de 2025, conforme consta
das informagdes basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1.  Essa contratagdo tem como solug¢do a Aquisi¢cio com Fornecimento Parcelado de Gas
GLP em botijao de 13kg para atender as necessidades do Fundo Municipal de Saude de
Malhador/SE, tendo em vista que as empresas do segmento se especializam para entregar cada vez
mais qualidade nos seus produtos. Neste documento constam todos os elementos necessarios para
atender as necessidades da solicitante.
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4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacio

4.1. Nao sera permitida a subcontratagdo parcial nem total do objeto contratado.

Garantia da contratacao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133,
de 2021, pelas razdes de que o objeto é de simples execugdo.

3. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucio

5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. A contratada fica obrigada a confeccionar o objeto e entregar em Local designado pela Secretaria
Municipal de Saude de Malhador/SE.

8. DA VIGENCIA E PRORROGACAO DO CONTRATO

8.1. A contratagdo vigorara por 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo
ser prorrogado ser prorrogado nos termos da lei 14.133/2021.

9 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
¢ as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugio
total ou parcial.

9.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

9.3.  As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

9.4. A entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

9.5.  Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagio do plano de fiscalizagéo,
que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢do, das
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estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

9.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Gestor do Contrato

9.7. O gestor do contrato coordenara a atualizag@o do processo de acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das altera¢des e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administra¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

9.8. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
I0).

9.9. O gestor do contrato acompanhara a manuten¢do das condigdes de habilitacio da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, III).

9.10. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagio realizada pelo fiscal
quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengo ao seu desempenho na
execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

9.11. O gestor do contrato tomara providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissio de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

10. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

10.1. A avaliag¢@o da execugdo do objeto utilizara a aferi¢do da qualidade da prestagdo dos servigos
e da quantidade do item.

10.1.1. Sera indicada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
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1 1% 1% B I8 Néo produzir os resultados acordados;

101,12 Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

10:1:1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

Do recebimento

10.2. O objeto sera recebido provisoriamente, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, pelo fiscal
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133 de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de
2022).

10.3. O prazo da disposig@o acima sera contado do recebimento de comunicagio de cobranga oriunda
do contratado com a comprovagao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

10.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto
n° 11.246, de 2022).

10.5. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

10.5.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo;

10.5.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nfo atestar a ultima e/ou
unica medig¢@o de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

10.5.3. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da tltima e/ou unica medigdo de servigos até que sejam

sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
(Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

10.5.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusio de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

10.5.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
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especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

10.6. Quando a fiscalizagfo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relagdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

10.7. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contados
do recebimento provisério, por servidor ou comiss@o designada pela autoridade competente, apos a
verifica¢do da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

10.7.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo fiscal técnico, quando houver, no
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengédo ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

10.7.2. Realizar a anélise dos relatorios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impeg¢am a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢des;

10.7.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

10.7.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagdo.

10.7.5. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizag¢do dos procedimentos
de liquidag@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag¢do e gestdo.

10.8. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execucdo do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

10.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucio do objeto ou no instrumento de cobranca.

10.10. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacéao
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10.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
Gteis para fins de liquidag@o, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

10.12. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021;

10.13. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

10.13:1. o prazo de validade;

10.13.2. a data da emissio;

10.13.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

10.13.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

10.13.5. o valor a pagar; e

10.13.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

10.14. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquida¢ao
da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apos a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a contratante;

10.15. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagio da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagio mencionada
no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

10.16. Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

10.17. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscaliza¢fo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.18. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisio
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

10.19. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagio junto aos érgdos.

Prazo de pagamento

10.20. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
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finaliza¢do da liquidagdo da despesa.
10.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,

mediante aplicagdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

10.22. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

10.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

10.24. Quando do pagamento, seré efetuada a retencéo tributdria prevista na legislacéo aplicavel.

10.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legisla¢do
vigente.

10.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrerd a reten¢do tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovagio, por meio

de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
11.1.  Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta;

11.1.1. O contratado serd selecionado por meio da realizagéo de procedimento de dispensa de licitagéo,
com fundamento na hipé6tese do art. 75, inciso 11, da Lei n® 14.133/2021.

Regime de execucio

11.2. O regime de execug@o do contrato sera de forma indireta.

Exigéncias de habilitaciao

11.3.  Para fins de habilitagdo, devera o (s) interessado (s) comprovar os seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

11.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
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validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

11.5. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

11.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

11.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatodrio de seus administradores;

11.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

11.9.  Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

11.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢gio do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no
Registro onde tem sede a matriz;

11.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro
1971.

11.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

11.13. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas. conforme o caso:

11.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
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Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
11.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

11.16. declara¢do de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢@o de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢do;

11.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidag¢éo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

11.18. Prova de inscrig@o no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

11.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagio de declara¢do da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

11.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacio Economico-Financeira

11.22. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagdo (art. 5°, inciso II,
alinea “c”, da Instru¢@io Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

11.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado total da contrata¢do sera obtido concomitantemente a selecdo da proposta
mais vantajosa no momento da pesquisa de mercado. (Art.7°. § 4° da IN 65/2021/SEGES)

12.1.1.Em caso de for¢ga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucio da ata tal
como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133,
de 2021;
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12.1.2. Em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposigdes legais, com comprovada repercussdo sobre os pregos registrados;

12.1.3. serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto
para a contratagado.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral do Fundo Municipal de saiide de Malhador/SE.

13.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

Funcgdo Programatica: | 2033 —- MANUTENCAO DAS ACOES DA ATENCAO BASICA
Elemento De Despesa: | 3390.30.00.00 - MATERIAL DE CONSUMO

Fonte: 15001002

Fung&o Programatica: | 2032 - MANUTENGCAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
Elemento De Despesa: | 3390.30.00.00 - MATERIAL DE CONSUMO

Fonte: 15001002

Malhador/SE, 07 de janeiro de 2025.
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